
Instrucción de trabajo desinscripción

martes, 22 de agosto de 2023 Desinscribir una actividad.udc 1/9

PROCEDIMIENTO 

1. Inicie la transacción utilizando la ruta del menú o el código de transacción. 
Google - Internet Explorer 

2. Digite la dirección de la página SUGEF DIRECTO 
https://www.sugefdirecto.sugef.fi.cr/Sitio/SugefDirecto/Inicio/
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Página Principal - Trabajo: Microsoft Edge 

3. Haga clic en Ingrese. 
Servidor de Autorización - Trabajo: Microsoft Edge 

4. Haga clic en en número de identificación 
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Servidor de Autorización - Trabajo: Microsoft Edge 

5. Cuando sea necesario, complete / revise los campos siguientes: 
Campo R/O/C Descripción

 R  
Ejemplo: 
03-0439
  

Servidor de Autorización - Trabajo: Microsoft Edge 
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6. Haga clic en Autenticar. 
Elegir Perfil - Trabajo: Microsoft Edge 

7. Seleccione la cuenta con la que desea ingresar

8. Haga clic en Siguiente. 
Inicio - Trabajo: Microsoft Edge 

9. Haga clic en las tres líneas . 

10. Haga clic en trámites. 
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11. Haga clic en inscripción . 
Inicio y 4 páginas más - Trabajo: Microsoft Edge 

12. Haga clic en Desinscripción de personas obligadas . 
Inscripción y 4 páginas más - Trabajo: Microsoft Edge 

13. Haga clic en Seleccionar elemento. 

14. Haga clic en el bóton desinscribir . 
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https://sugefdirecto-pru.dmz-p.local/Sitio/Ipo/GestionDesinscripcionSO/Accion y 4 
páginas más - Trabajo: Microsoft Edge 

15. Seleccione la actividad a desinscribir. 

16. Haga clic en el botón adjuntar. 
Abrir 

17. Seleccione la evidencia

18. Haga clic en Abrir. 
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https://sugefdirecto-pru.dmz-p.local/Sitio/Ipo/GestionDesinscripcionSO/Accion y 4 
páginas más - Trabajo: Microsoft Edge 

19. Haga clic en la opción Acepto . 
https://sugefdirecto-pru.dmz-p.local/Sitio/Ipo/GestionDesinscripcionSO/Accion y 4 
páginas más - Trabajo: Microsoft Edge 
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20. Cuando sea necesario, complete / revise los campos siguientes: 
Campo R/O/C Descripción

 R  
Ejemplo: 
indicando todo lo mas importante
  

https://sugefdirecto-pru.dmz-p.local/Sitio/Ipo/GestionDesinscripcionSO/Accion y 4 
páginas más - Trabajo: Microsoft Edge 

21. Para enviar la solicitud haga clic en el botón Firmar. 
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Inscripción y 4 páginas más - Trabajo: Microsoft Edge 

22. El estado de la solicitud se encuentra en estado "Por revisar".


