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PROCEDIMIENTO 

1. Inicie la transacción utilizando la ruta del menú o el código de transacción. 
Google - Internet Explorer 

2. Digite la dirección de la página SUGEF DIRECTO 
https://www.sugefdirecto.sugef.fi.cr/Sitio/SugefDirecto/Inicio/
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Página Principal - Trabajo: Microsoft Edge 

3. Haga clic en Ingrese. 
Servidor de Autorización - Trabajo: Microsoft Edge 
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4. Cuando sea necesario, complete / revise los campos siguientes: 
Campo R/O/C Descripción

00-0000-0000 R  
Ejemplo: 
03-0439
  

5. Haga clic en Autenticar. 
Elegir Perfil - Trabajo: Microsoft Edge 

6. Seleccione la cuenta con la que desea ingresar

7. Haga clic en Siguiente. 
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Inicio - Trabajo: Microsoft Edge 

8. Haga clic en las tres líneas . 

9. Haga clic en trámites. 

10. Haga clic en inscripción . 

11. Haga clic en inscripción de personas obligadas . 
Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 

12. Haga clic en agregar. 
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13. Cuando sea necesario, complete / revise los campos siguientes: 
Campo R/O/C Descripción

Nombre 
comercial:

R  
Ejemplo: 
  

Inscripción y 3 páginas más - Trabajo: Microsoft Edge 

14. Haga clic en Tipo de entidad . 

15. Haga clic en Art 15 persona jurídica . 
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Inscripción y 3 páginas más - Trabajo: Microsoft Edge 

16. Haga clic en el check. 

17. Cuando sea necesario, complete / revise los campos siguientes: 
Campo R/O/C Descripción

Nombre de la ley: R  
Ejemplo: 
  

Número de ley: R  
Ejemplo: 
2
  

Artículo: R  
Ejemplo: 
2
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Campo R/O/C Descripción

Por las siguientes 
razones:

R  
Ejemplo: 
se re
  

18. Haga clic en Siguiente >>. 

19. Haga clic en Administración de recursos financieros por medio de fideicomisos o 
cualquier otro tipo de administración de recursos, efectuada por personas 
jurídicas que no sean intermediarios financieros.. 

20. Haga clic en . 

21. Haga clic en Comprador o vendedor.. 

22. Haga clic en . 

23. Haga clic en Describir . 

24. Cuando sea necesario, complete / revise los campos siguientes: 
Campo R/O/C Descripción

Describa 
exhaustivamente 
la actividad: 
Administración de 
recursos 
financieros por 
medio de 
fideicomisos o 
cualquier otro tipo 
de administración 
de recursos, 
efectuada por 
personas jurídicas 
que no sean 
intermediarios 
financieros.

R  
Ejemplo: 
  

25. Haga clic en Aceptar . 

26. Haga clic en Describir la otra actividad a inscribir . 
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Inscripción y 3 páginas más - Trabajo: Microsoft Edge 

27. Describa exhaustivamente la actividad
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Inscripción y 3 páginas más - Trabajo: Microsoft Edge 

28. Haga clic en Aceptar . 

29. Haga clic en Siguiente >>. 
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Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 

30. Haga clic en . 
Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 
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31. Cuando sea necesario, complete / revise los campos siguientes: 
Campo R/O/C Descripción

Número de cuenta R  
Ejemplo: 
  

32. Haga clic en Agregar cuenta . 

33. Seleccione las actividades

34. Seleccione la actividad. 

35. Haga clic en Asociar. 

36. Haga clic en Aceptar . 

37. Haga clic en Siguiente >>. 

38. Haga clic en Asignar. 

39. Haga clic en Provincia . 

40. Haga clic en . 
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Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 

41. Haga clic en Cantón. 

42. Haga clic en . 
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Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 

43. Haga clic en Distrito. 

44. Haga clic en . 
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Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 

45. Haga clic otras señas. 

46. Haga clic en agregar . 

47. Haga clic en Asignar. 

48. Haga clic en Siguiente . 

49. Haga clic en Respuesta. 
Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 
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50. Haga clic en OFAC. 
Sanctions List Search y 1 página más - Trabajo: Microsoft Edge 

51. Haga clic en Enter name 
Sanctions List Search y 1 página más - Trabajo: Microsoft Edge 

52. Haga clic en Search. 



Instrucción de trabajo Inscripción 15 y 15 bis v2

martes, 8 de agosto de 2023 Inscripción art 15.udc 16/27

Sanctions List Search y 1 página más - Trabajo: Microsoft Edge 

53. Haga clic en inscripción . 
Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 

54. Haga clic en ONU. 



Instrucción de trabajo Inscripción 15 y 15 bis v2

martes, 8 de agosto de 2023 Inscripción art 15.udc 17/27

Sanctions | United Nations Security Council y 1 página más - Trabajo: Microsoft Edge 

55. Cuando sea necesario, complete / revise los campos siguientes: 
Campo R/O/C Descripción

A R  
Ejemplo: 
brenes
  

https://scsanctions.un.org/2hb99-en-all.html y 1 página más - Trabajo: Microsoft Edge 
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56. Haga clic en inscripción . 
Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 

57. Haga clic en Respuesta. 

58. Haga clic en Respuesta . 
Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 

59. Haga clic en Siguiente >>. 

60. Haga clic en Adjuntar. 
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Abrir 

61. Haga clic en prueba. 

62. Haga clic en Abrir. 
Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 

63. Haga clic en Adjuntar. 
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Abrir 

64. Haga clic en prueba. 

65. Haga clic en Abrir. 
Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 

66. Haga clic en Adjuntar. 
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Abrir 

67. Haga clic en prueba. 

68. Haga clic en Abrir. 
Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 

69. Haga clic en Adjuntar. 
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Abrir 

70. Haga clic en prueba. 

71. Haga clic en Abrir. 
Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 

72. Haga clic en Adjuntar. 
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Abrir 

73. Haga clic en prueba. 

74. Haga clic en Abrir. 
Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 

75. Haga clic en Siguiente >>. 
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Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 

76. Se deben agregar los roles, ir a ver la ayuda de como se realiza el proceso

77. Una vez que se agregan los roles se sigue con el proceso de inscripción dando 
click en siguiente

78. Haga clic en Agregar. 

79. Seleccione el tipo de capital Social . 
Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 
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80. Describa exhaustivamente el origen de fondos del tipo de capital social
Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 

81. Cuando sea necesario, complete / revise los campos siguientes: 
Campo R/O/C Descripción

 R  
Ejemplo: 
100000000
  

82. Haga clic en Agregar. 

83. Haga clic en Agregar . 

84. Seleccione el otro tipo de capital de Trabajo. 
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Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 

85. Describa exhaustivamente el origen de los fondos del tipo de capital de trabajo
Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 
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86. Cuando sea necesario, complete / revise los campos siguientes: 
Campo R/O/C Descripción

Monto en colones R  
Ejemplo: 
100000000
  

87. Haga clic en agregar . 
Inscripción - Trabajo: Microsoft Edge 

88. Haga clic en Siguiente >>. 

89. Haga clic en Finalizar. 

90. Haga clic en Seleccionar elemento. 

91. Haga clic en enviar. 

92. Haga clic en Firmar. 


